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INLEDNING

Det finns ett uttalat intresse f6r och behov av ett
utokat utbyte mellan niringsliv och hogskolor. Ett
sitt att uppna detta dr att studenter gor sina examens-
arbeten i samverkan med foretag/organisationer. Stu-
denternas examensarbeten ir obligatoriska inslag i
utbildningen dér studenterna sjilvstidndigt, under
handledning, fordjupar sina kunskaper genom ett
forskande arbetssitt.

I de fall examensarbeten genomfors i samverkan
med foretag skapas ofta ett kraftfullt mervirde
for bada parter. Foretaget far hjilp med kvalificerad
problemlosning samtidigt som studenterna far
mojlighet att tillimpa sina teoretiska kunskaper
i verkligheten. Denna vigledning kan ge stod vid
handledning i foretag.

BESKRIV DIN UTVECKLINGSIDE

Vigarna att mota studenter i examensarbete kan
vara olika. Studenten kan vara den som tar initial-
kontakten med foretaget/organisationen och vill
specialisera sig inom ett visst kompetensomrade.
Forhoppningen fran studentens sida ir da att fore-
taget/organisationen kan std till tjinst och vara
unders6kningens plattform.

Initialkontakten kan dven tas av féretaget/organisa-
tionen med forhoppning om att fi ett omrade, en
produkt eller idé utvecklad och belyst. Ett forsta
steg i processen for foretaget /organisationen &r
att gora en beskrivning av sitt problem eller sin
utvecklingsidé. Det behover inte vara ett firdigt
beskrivet uppdrag utan hir kan man fi hjilp frin
Hogskolan i Skovde med att bolla idéer om omfatt-
ning och férdjupningsniva.

For att underlitta for dig som kommer utifran har
vi vid Hogskolan i Skoévde en central ingang oav-
sett amnesomrdde. Denna enhet heter Externa
relationer och hit kan du vianda dig oavsett dmne
och fragestillning.

Foretagets forslag kan sedan utvecklas till ett ex-
amensarbete. Tillsammans med studenten och
handledaren vid hogskolan som dr huvudhand-
ledare, identifierar ni problemet, bestimmer in-
riktningen och avgrinsningen och vad som ska
komma ut av resultatet. Ett forslag till examens-
arbete méste alltid godkinnas av huvudhandledaren
och examinator innan arbetet paborjas.

VAD AR ETT EXAMENSARBETE?

Ett examensarbete dr den enskilt viktigaste kursen i
en hogskoleutbildning. Omfattningen varierar men
det ror sig mellan 10-20 veckors heltidsstudier. Stu-
denterna ska sjilvstindigt under handledning till-
limpa de kunskaper och den analytiska formaga
som de har forviarvat under studietiden. Genom
analysering och kritiskt tinkande ska examens-
arbetet leda till férdjupad kunskap.

Ett examensarbete ska genomforas pd ett veten-
skapligt arbets- och skrivsitt. Hogskolan ger klar-
tecken att examensarbetet kan paborjas genom att
godkinna frigestillningen och uppligget pa arbetet.
Huvudhandledare dr den lirare/forskare vid be-
rord institution som atagit sig uppgiften. Exempel
pa examensarbete kan vara undersékningar inne-
hédllande enkiter, intervjuer, produktutveckling,
observationer eller experiment.

Examensarbetet godkanns slutligen vid institutionen
av utsedd examinator sa att studenten kan tillgodo-
riakna sig hogskolepoangen.

Med vetenskapligt arbetssitt

menas bland annat att:

- precisera problemet

- anpassa modeller for beskrivning,
forklaring och vigledning

- sOka alternativa metoder och bedéma
dessa med hinsyn till resurser och
vetenskapliga krav sdsom tillforlitlighet,
giltighet och saklig framstillan

Med vetenskapligt skrivsitt menas att:
- uttrycka sig logiskt och tydligt och
folja vissa formella regler
- disponera uppsatsen enligt ett bestimt monster
- skilja pd egna och andras uppgifter
— alltid utga fran originalkillor sa langt det
gér och att alltid uppge dem
- skilja pa fakta och tolkningar

Syftet med en examensuppsats ar att formedla
relevant och vilstrukturerad information inom ett
avgransat omrade.



VAD AR EN HANDLEDARES UPPGIFT PA
FORETAGET/ORGANISATIONEN?

Pa foretaget behovs en foretagshandledare vars
framsta uppgift pa foretaget/organisationen ir att
vara ett stod for studenten. Genom att uppmuntra
och motivera studenten skapas de bista forutsitt-
ningarna for ett bra arbete. Handledning handlar
till storsta delen om motet mellan manniskor.
Foretagshandledarens funktioner dr framfor allt att
vara uppdragsgivare, bollplank och stod, att visa in-
tresse och stilla upp nir si behovs.

En viktig del ar att avsitta tid for introduktion och
tanka igenom vad som behover forberedas innan
studenten kommer. Studenten behover kinna sig
vialkommen i hela organisationen och det kan dirfor
vara bra att forankra projektet dir. Borja med en
rundvandring pa foretaget och presentera studenten
for personalen. P4 detta sitt skapas forutsiattningar
for att studenten ska kinna sig vilkommen och att
personalen kinner delaktighet. Det aligger ocksa
foretagshandledaren att ge studenten en bild av
foretaget. Studentens intryck och resultatet av exa-
mensarbetet kan vara till gagn for foretagets fort-
satta utveckling och rekrytering.

Fundera 6ver vad som ska hinda under de forsta
veckorna. Planera in kontinuerlig tid for samtal
och uppfoljning med studenten. Ge studenten goda
forutsittningar for att kunna samla in information
och underlag till sitt arbete. Detta kan gilla till-
gang till material, personal och mojligheter att vara
med pa moten.

HUR SKER SAMARBETET MED HOGSKOLANS
HANDLEDARE?

Hogskolans handledare ir alltid huvudhandledare
och ska vigleda studenten nir det giller forsknings
metodik och tillse att arbetet har vetenskapligt
arbetssitt. Hogskolans handledare ska kontrollera
att studenten arbetar enligt det vetenskapliga ar-
bets- och skrivsitt som beskrivits ovan samt stddja
och hjilpa studenten nir si behovs. Hogskolans
handledare ska ocksd se till att examensarbetet
gors enligt hogskolans regler och mal.

Det dr viktigt att klargora vilka ansvarsomraden som
ska ligga pa vilken handledare. Detta gors littast vid
ett fysiskt mote dir dven studenten finns nirvar-
ande. Det dr vanligt att huvudhandledaren hjilper
foretaget med att beskriva problem och utveckla
idéer. Huvudhandledaren kan ocksa dka ut till fore-
taget och delta i uppfoljningsmoten pa plats.

VILKA RESURSER MASTE FORETAGET
FRISTALLA?

Kostnader bor klargoras i avtal. Det ar brukligt
att foretaget star for kostnader i samband med ut-
skick, resor och liknande. Beroende pé arbetets art
kan dven kostnader sisom kontorsmaterial, tele-
fonsamtal och arbetsplats komma ifraga.

En foretagshandledare som visar intresse och staller
upp nir studenter behover fraga om hjilp 6kar moj-
ligheterna for ett bra resultat men kriver ocksa en
del tid. Som framgar i tidigare kapitel dr resultatet
ytterst beroende av kommunikationen och samar-
betet mellan foretagshandledaren och studenten.

Ersittning/16n till studenten dr en forhandlingssak
mellan foretaget och den enskilde studenten. Det
ir dock inget krav och Hogskolan har ingen del i
sddant avtal.

PRESENTATION AV EXAMENSARBETE

Nir examensarbetet dr firdigt ska studenten pres-
entera sitt arbete vid ett slutseminarium pa skolan.
Foretaget/organisationen far da girna vara represen-
terad vid presentationen. Be dven girna studenten
att komma och genomféra en presentation av sitt
examensarbete pa foretaget/organisationen.



KONTRAKT OCH SEKRETESS

Kostnader ska klargoras i avtal; materialinsamling,
analyser, resor. Avtal kan ocksd med fordel skrivas
om vilka ansvarsomriden var och en har. Diremot
ir det svirt att ha avtal om sekretess och studenter
bor inte inga i sidana dir de kan bli skadestind-
skyldiga.

Detta beror bland annat pd att examensarbetet ir
en allmin handling och dirfoér inte kan sekretess-
beliggas eftersom universitet och hogskolor ir
myndigheter. Studenterna avrads att skriva under
sekretessavtal, dven om uppdragsgivaren onskar
det. Sekretessbelagda uppgifter ska inte ingd i det
underlag som limnas till Hogskolan i Skovde inom
ramen for examensarbetet men normalt kan sam-
manstillningar av material — dir sekretess inte r6js
— anvindas istillet.

SAMMANFATTNING

Vilj lamplig handledare vid foretaget/organisationen.
Man bor tinka pi att det till stor del handlar om
moten mellan minniskor. Uppmuntran och moti-
vering ar nigra ledord. Sammanstill en uppdrags-
beskrivning, det vill siga gor en beskrivning av ert
problem eller utveckla er idé. Hir kan man fa hjilp
fran Hogskolan i Skovde med idéer om omfattning
och fordjupningsniva.

Projektplan kan med fordel skrivas tillsammans
med studenten och Hogskolans handledare; syfte,
avgrinsning och tidsramar/deadlines. Avtala med
studenten och huvudhandledaren vid Hogskolan
vad som &r vars och ens ansvarsomride.

Forankra projektet i foretaget/organisationen. Stu-
denten méste kianna sig vilkommen i hela organi-
sationen. Avsitt tid for introduktion. Vad behover
forberedas innan studenten kommer? Vad hinder
under de forsta veckorna?

Planera in kontinuerlig tid for samtal och vigled-
ning/uppfoljning med studenten. Ge studenten goda
forutsittningar for att kunna samla in information
och underlag till sitt arbete (tillgang till material,
personal och mojligheten att vara med pad moten).
Vid behov fundera 6ver om en limplig arbetsplats
finns for studenten (kontor, telefon, dator osv).

Fundera pd om sekretessavtal behovs. Sekretess-
belagda uppgifter ska inte ingé i det underlag som
limnas till Hogskolan inom ramen f6r examens-
arbetet eftersom det dr en allmin handling. Kost-
nader klargors i avtal; materialinsamling, analyser,
resor mm. Visa intresse och still upp nir sa behovs.



LAS MER OM
EXAMENSARBETEN PA

www.his.se/examensarbeten
www.his.se/exjobb

KONTAKTINFORMATION

Har du fragor eller idéer om examensarbeten
ir du vilkommen att kontakta Hogskolan i Skovde,
0500-44 80 00, www.his.se/samverkan
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