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HOGSKOLAN
I SKOVDE

HR- avdelningen

Checklista dodsfall; anstalld

Atgiirder

Ansvarig

Underrattar krisgruppen, i forsta hand HR-chef/bitr HR-chef och
kommunikationschef.

Prefekt/avdelningschef

Informerar kontinuerligt rektor och, vid behov, 6vriga i
hogskoleledningen.

HR-chef/bitr HR-chef

Informerar o6vriga i krisgruppen och, vid behov, foretagshalsovard och
skyddsombud.

HR-chef/bitr HR-chef

Beslutar hur eventuella fragor frin massmedia ska hanteras.

Kommunikationschef

Avgor om behov finns for personlig kontakt med anhoriga (se nedan
under "Att traffa anhoriga i samband med dodsfallet"). Studentprast
kan vid behov nérvara.

Prefekt/avdelningschef

Informerar berorda kollegor.

Prefekt/avdelningschef

Anordnar minnesstund.

Prefekt/avdelningschef

Avgor om blomma ska skickas till de anhoriga.

Prefekt/avdelningschef

Initierar att dodsannons sitts in i relevant press.

Prefekt/avdelningschef

Avgor om, och pa vilket satt Hogskolan ska medverka vid
begravningen.

Prefekt/avdelningschef

Beslutar, i samrad med krisgruppen, om flaggning pa halv stang.

Prefekt/avdelningschef

Ger Campusavdelningen i uppdrag att ombesorja flaggning pa ratt
dag.

Prefekt/avdelningschef

Skickar, i samband med flaggning, e-post till all personal (namnet pA | Kommunikationschef
den avlidne skall inte skrivas ut).
Att triffa anhoriga i samband med dodsfallet Ansvarig

Om dodsfallet inte intraffar pd Hogskolan ar det polisens ansvar att
meddela dodsfallet. Om dddsfallet intraffar pd Hogskolan foreslar
polisen ofta att nagon fran institutionen/avdelningen medverkar vid
kontakten med anhoriga. Forsok, om mojligt, att vara tva
representanter fran Hogskolan. De anhoriga ska underrittas sa snart
det gar, for att undvika att till exempel media hinner fore.

Prefekt/avdelningschef

Att tinka pa

Avsatt tillrackligt med tid och ta dig tid att lyssna.
Forbered dig val infor samtalet.

insatser kravs.

Personligt besok - inte telefonkontakt. Studentprast kan vid behov narvara.

Erbjud det praktiska stod som behovs — inom ramen for Hogskolans befogenheter.
Stanna tills ndgon annan person kan komma (familjemedlem eller nira van).
Ta ny kontakt efter ndgon dag for att visa omtanke och for att kontrollera om ytterligare

e Finns behov av hjilp med professionell krisbearbetning - hjilp till att ordna sadan.




