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Anvisningar for rektors beslutsméte

Hirmed revideras Anvisningar for rektors beslutsmdéte. Revideringen bestér i att vissa
dndringar/fortydliganden skett i 16pande text och i den bilagda beslutsmallen samt att en
funktionsadress lagts till for anmélan av drenden. Dessa reviderade anvisningar géller fran
den 22 maj 2018 och ersitter ddirmed tidigare anvisningar fran den 12 december 2013
(dnr HS 2013/641-110).

Beslut fattas efter foredragning av Bjorn Hellberg, senior rddgivare. Beredning har skett
internt inom rektors kansli.

Y

Lars Niklasson
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Rektors beslutsmote

1 Inledning

Beslut i alla frigor som ankommer pa Hogskolan — forutom de som styrelsen beslutar om
och de som, enligt lag och férordning, ska beslutas av visst organ eller funktion — fattas av
rektor eller den rektor delegerar till.

De principer som géller f6r beslut vid Hogskolan i Skévde (Hogskolan), enligt Hogskolans
arbetsordning, ar att rektor generellt delegerar flertalet fragor till prefekter (frdgor som
ror operativ verksamhet) och till hogskoledirektoren (frdgor som ror administration).
Undantaget frin de generella delegationerna ar fragor som delegeras till sdrskilt angivet
organ eller funktion och de beslut dér rektor sjéalv behaller beslutsrétten. De beslut som
inte delegeras, dvs dir rektor sjilv fattar beslut, riknas upp i arbetsordningen.

Enligt Myndighetsforordningen ska beslut som fattas av myndighetens chef foredras.
Myndighetens chef fir dock utan foredragning fatta beslut som inte kan skjutas upp till
dess att drendet har hunnit féredras.

For att effektivisera och gora rektors beslutsprocess tydlig samlas merparten av rektors
beslut till i forvig faststillda tillfallen, bendmnda rektors beslutsmote (RBM).

2 Arenden

Huvudregeln ar att alla drenden som kréver rektors underskrift ska anmaélas till rektors
beslutsméte. Undantagna fran krav p& anmailan &r drenden som ror paskrift av
examensbevis, beslut i disciplindrenden och beslut i personalansvarsndmnden. Dessa
arenden hanteras i annan ordning,.




3 Handldggare

Alla #renden som ldmnas till beslutsmotet ska ha en handldggare. Handlédggaren svarar for
arendets beredning och for att diarieforing sker, att drendet &r fardigberett och
anmails/limnas i tid, att forslag till beslut finns etc.

4 Foredragning

Normalt avgors samtliga drenden vid rektors beslutsmoéte efter muntlig féredragning av
den som har handlagt #rendet. Eftersom handlingar inldimnats i forvig (se punkt 6) ar
rektor inlést pa drendet. Féredragningen ska darfor vara kort, koncis och med ett klart
fokus pa de viktigaste delarna och bor normalt inte omfatta mer n ca 5 - 10 minuter.

I den mén det i beredningsarbetet framforts alternativa forslag till beslut ska dessa
presenteras vid foredragningen.

Om handliggaren #r frinvarande och drendet dr av bradskande karaktér foredras drendet
av handlidggarens chef eller den denne utser.

5 Beslutsmotet
Rektors beslutméte dger normalt rum varannan tisdag, kl 13.00-14.00.

Vid beslutsmdétet deltar rektor, prorektor, hogskoledirektor, foredragande,
studentrepresentant och rektors sekreterare som métessekreterare. Rektor kan héarutéver
&ven adjungera andra personer att nérvara vid ett enskilt beslut eller under hela
beslutsmotet. Vid beslut rérande enskild medarbetare vid Hogskolan deltar inte
studentrepresentanten.

Protokoll fran beslutsmotet sammanstills av rektors sekreterare.

6 Anmilan av beslutsidrende

Arenden till rektors beslutsmote anmiils till rektors sekreterare i god tid, dock senast
tisdag veckan fore beslutsmotet.

Vid anmélan ska drendet vara firdigberett och innehélla forslag till beslut, utformat enligt
bifogad beslutsmall. Information eller forhandling enligt MBL ska ha Agt rum och samrad
med berérda av beslutet, inklusive Studentkaren, ska ha skett.

Arendet, inklusive bilagor, skickas som e-post till funktionsadressen
rektorsbeslutsmote@his.se. Originalhandlingar, for undertecknande, tas med till
foredragningen av respektive handléggare.

Rektors sekreterare sammanstiller inkomna drenden i en drendeférteckning for aktuellt
beslutsméte. Forteckningen, tillsammans med handlingar, skickas som e-post till samtliga




deltagare i beslutsmétet samt meddelas pa Hogskolans interna websidor senast fredag
veckan fore motet.

7 Utformning av beslut
Beslutstexten ska innehélla

e Datum

e Arendets benimning

¢ Diarienummer (erhélls av registrator)

e Arendets bakgrund/anledning till beslut

e Forslag till beslut

e Uppgift om fran vilket datum beslutet giller (Tkrafttradandedatum)

e Uppgift om tidigare beslut i &rendet, dvs om det ersatter tidigare beslut (i
forekommande fall)

e Uppgift om information/férhandling enligt MBL agt rum (i férekommande fall)

¢ Uppgift om beredning/ samrad/lamnad information/remissforfarande etc

e Vem som har varit foredragande

¢ Sandlista

Beslutet skrivs under av rektor och av den som foredragit Arendet (normalt handliggaren).

8 Expediering och publicering av beslut

Rektors sekreterare expedierar besluten fran beslutsmétet enligt sindlista samt till
registrator. Respektive mottagare, normalt prefekt/chefer om det &r ett internt beslut,
ansvarar for att beslutet sprids vidare inom den egna institutionen/avdelningen.
Samtliga drenden fran respektive beslutsméte sammanstalls i ett métesprotokoll av
rektors sekreterare och publiceras pd Hogskolans interna websidor dagen efter aktuellt

mote.

Beslut som ror enskild person publiceras inte.

9 Ikrafttradande

Dessa reviderade anvisningar for rektors beslutsméte ersatter tidigare anvisningar fran
den 12 december 2013 (dnr HS 2013/641-10)och galler frén och med den 22 maj 2018.
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Arenderubrik (Rubrik: Arial 14, svart text)

(Brodtext: Georgia 11)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc dui libero, imperdiet nec
sagittis eu, dictum sed enim. In ut dui enim. Mauris enim sapien, iaculis ut luctus
euismod, vulputate mollis augue. Nullam a sapien et nulla sagittis ornare. In hac habitasse
platea dictumst. Morbi fermentum interdum dapibus. Sed eu scelerisque nisl. Phasellus at
massa lectus, nec venenatis eros. Mauris ac nibh dolor, vel faucibus augue. Nunc
pellentesque sapien eget nisl blandit vel luctus eros accumsan.

Suspendisse potenti. Mauris mattis tincidunt felis, nec faucibus leo fringilla sit amet.
Pellentesque est justo, vehicula non tincidunt a, tristique id velit. Vivamus at odio et leo
malesuada elementum. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices
posuere cubilia Curae; Suspendisse porta ipsum ut erat pretium commodo. Aenean tortor
ipsum, luctus egestas eleifend vel, rutrum quis nisi. Mauris nec sagittis libero. Mauris vitae
mollis augue. Nunc vitae neque et arcu pharetra semper. Integer ante ligula, vulputate vel
auctor ac, convallis a lacus.

Beslut i detta drende fattas vid rektors beslutsmote den datum mdnad Gr efter
foredragning av titel namn. Samréd har skett med avd/inst etc.
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