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1 Allmant om kurs och kursplan

Hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i
form av kurser. Bestimmelserna om kursplan finns i hogskole-
forordningen (6 kap). Vidare har SUHF (Sveriges Universitets- och
Hogskoleforbund) utfardat rekommendationer som ror kursplaner?.

Kursplanen ir, tillsammans med utbildningsplanen och den lokala
examensordningen, ett centralt dokument for styrning av
utbildningen vid Hogskolan i Skovde (Hogskolan). Den ar ett viktigt
pedagogiskt instrument och, i juridisk mening, en foreskrift. En
foreskrift har generell tillampbarhet och ar juridiskt bindande for
larositet och studenterna. En betydande omsorg maste darfor dgnas
at utformningen av kursplaner.

Inom den utbildning pa forskarniva som bedrivs vid Hogskolan ingar
en kursdel, vid sidan av avhandlingsdelen. Dar sé ar tillampligt galler
regleringen i dessa riktlinjer for kurserna inom utbildning pa forskar-
niva.

Regleringen i dessa riktlinjer giller dven, dar sa ar tillimpligt,
kursplaner for behorighetsgivande utbildning och uppdragsutbildning
som ar poanggivande. Inom icke-poanggivande uppdragsutbildning
anvands kursbeskrivningar istéllet for kursplaner. Utformning av
kursbeskrivningar regleras i “Riktlinjer for uppdragsutbildning”2.

I dessa riktlinjer hénvisas till andra styrdokument vid Hogskolan.
Styrdokumenten finns tillgingliga pa Hogskolans externa webbplats
(www.his.se/styrdokument). Lankar till styrdokumenten finns pa
Studentportalen och Medarbetarportalen.

1.1 Allmanna bestammelser och mal

Vid den planering av utbildning som sker genom utformning av
kursplanen ar det viktigt att beakta de allménna bestimmelser och
mal for hogskoleutbildning som finns i hogskolelagen och andra
nationella och lokala styrdokument.

Aspekter som bor uppmarksammas i hogskoleutbildning ar, enligt
hogskolelagen, breddad rekrytering, etikfragor som ror forskning och
utbildning, forskningsanknytning, héllbar utveckling, jaimstalldhet,
internationalisering, kvalitetsarbete, samverkan med det omgivande
samhallet och studentinflytande.

I diskrimineringslagen finns bestammelser om att hogskolorna ska
bedriva ett malinriktat arbete for att aktivt fraimja lika rattigheter och
mojligheter for de studenter som deltar i eller soker till verksamheten,

1 "Rekommendationer for att underlitta studenters mojligheter till rorlighet mellan olika liroséten i
Sverige”, Dnr 08/025 samt "Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem”, Rek
2011:1, Dnr 10/118.

2 Reglering av kursbeskrivningar finns i "Riktlinjer for uppdragsutbildning”.
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1.2

1.3

oavsett kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktions-
nedsattning, sexuell laggning eller alder.

Aspekterna “héllbar utveckling” (inom ramen for Hogskolans vision
“Hogskolan i Skovde — den sjalvklara kunskapskéllan for en
digitaliserad och hallbar framtid”) samt *jamstalldhet” ska sarskilt
tydliggoras i utbildningsplaner och kursplaner. Detta beskrivs mer
ingdende i avsnitten 2.2 och 2.3 i detta dokument samt i styr-
dokumentet "Riktlinjer for utformning av utbildningsplan™.

Nationella examensmal och lokala programmal

I de fall en kurs ingar som del i ett eller flera utbildningsprogram som
leder till en viss examen maste de nationella examensmaélen och
eventuella lokala programmal beaktas. Nationella examensmal och
lokala programmal anges i respektive programs utbildningsplan.

Rutiner for utformning av kursplan

Kursplanen ska vara utseendemassigt enhetlig och skapas i KursInfo,
Hogskolans lokala utbildningsdatabas. Den mall som genereras av
KursInfo utgér fran beskrivningen av kursplanen i dessa riktlinjer.

Av spraklagen framgar att foreskrifter utfirdade av en svensk
myndighet ska vara pa svenska. Kursplanen ska darfor vara skriven
pa svenska. Det dr den svenska versionen av kursplanen som ar den
juridiskt bindande. Om kursen ges pa engelska ska kursplanen vara
oversatt till engelska. I den engelska versionen av kursplanen ska det
anges att det ar en oversattning. I KursInfo finns visst stod for
oversittning av kursplanen till engelska. Aven om kursplanen inte
oversitts till engelska maste vissa uppgifters anges bade pa svenska
och engelska vid registrering i KursInfo.

Ges en kurs pa bade campus och distans ska endast en kursplan
utformas om examinationsformerna inte skiljer sig at. Om olika
examinationsformer anvinds maste tva kursplaner utformas.

Beslut om kursplaner fattas i Hogskolans utbildningskommittéer. Om
kursen ar ny maste kursen forst inrattas och darefter kan kursplanen
faststillas. Normalt sker inrattande och faststillande vid samma
tillfalle. Om en kurs endast inrattas, utan faststiallande av kursplan
vid samma tillfalle, méste kursens grundvarden anges i KursInfo4.

3 Kursbendmning och examinationsmoment — for att en student ska kunna f4 olika typer av studieintyg pa

engelska

4 Grundvirdena utgors av kursens bendmning, omfattning i hogskolepoang, fordjupningsniva, betygsskala,

amne, huvudomréde och utbildningsomrade (se avsnitt 2).
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1.4

1.5

Sarskilda anvisningar for arbetet med kursplaner finns tillgangliga i
Medarbetarportalen.

Beslut om att kursen ska inga i aktuellt kursutbud fattas av berord
avdelningschef vid institution.

Uppgifter som ror kurs

Forutom de uppgifter som anges for kursplanen lagras annan
information om kursen i KursInfo, till exempel vem som ar kurs-
ansvarig larare och examinator, popularbeskrivning och sokord av
olika slag. Denna information visas bland annat pa Hégskolans
webbplats och antagning.se.

Varje kurs som ges av Hogskolan méste ocksa ha sarskilda studie-
anvisningar, i kursrummet pa Hogskolans larplattform. I studie-
anvisningarna finns information som inte framgar av kursplanen, till
exempel betygskriterier. Betygskriterierna beskriver vad som kravs
for att fa ett visst betyg i den betygsskala som anvinds.

Tidsgranser for publicering av kursplan infor
kursstart

Infor den termin da en kurs ges ska kursplan och annan informations
om kursen publiceras pa Hogskolans utbildningssidor pa webben i sa
god tid som mgjligt, senast nar anmalningsperioden for aktuellt
kurstillfalle inleds. Kursplanen och annan information ska darefter
inte dndras.

Undantag fran tidsgransen kan goras for en kurs som endast ges som
programkurs. Sena dndringar kan da goras om det av kvalitetsskal
konstateras ett behov av revidering av kursplanen, till exempel
andring av kurslitteratur. Revideringar av detta slag ska vara fast-
stillda senast &tta veckor fore kursstart. Andringar som innebér att ny
kurskod maste skapas (se avsnitt 3.1) kan dock inte goras i detta
skede.

Angivna tidsgranser ar utformade i enlighet med Universitets-
kanslersambetets uttalanden inom omradets.

Studieanvisningar (inklusive betygskriterier) for kurstillfallet ska
finnas tillgangliga for studenten i larplattformens kursrum vid
kursstart.

5 Annan information rér bland annat studieform (campus eller distans) och undervisningssprék (svenska
eller engelska)

6 UKA:s tillsynsPM: Inom vilken tid bor kurs- och utbildningsplaner vara faststillda och tillgingliga for
studenterna? Reg.nr 32-00481-17 samt UKA 2020:14 Tillsyn av regeltillimpningen vid Hogskolan i Skévde
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2.1

2.2

Pa Medarbetarportalen finns en sérskild tidsplan for studie-
administrativa rutiner som ror kurs- och utbildningsplaner.

Kursplanens huvud

I kursplanens huvud — som rubrik fér kursplanen — anges svensk
bendmning pa kursen samt fordjupningsniva och omfattning i
hogskolepoang (hp). I huvudet anges ocksa ett antal uppgifter som ror
kursplanens formalia (se avsnitt 2.3).

Benamning

Kursens bendmning maste, enligt den tolkning som Universitets-
kanslersambetet gor av spraklagen?, vara pa svenska.

Bendmningen ska vara s kort som mojligt och bor omfatta maximalt
100 tecken, exklusive fordjupningsniva och hogskolepoang. For
sokoptimering pa webben rekommenderas hogst 50 tecken.
Forkortningar ska normalt inte forekomma i bendmningen. Undantag
kan dock goras for etablerade forkortningar inom respektive
amnesomrade, till exempel GIS (geografiska informationssystem).

For kurser som utgors av examensarbeten finns sarskilda anvisningar
vad galler kursbendmning, se "Riktlinjer for examensarbeten”.

Fordjupningsniva

Beteckning for fordjupningsniva ska inga i bendmningen for kurser pa
grundniva och avancerad niva. Med fordjupningsniva avses kursens
plats i huvudomradets successiva fordjupning for generella examina
pa grundniva och avancerad niva.

Enligt rekommendationer fran SUHF ska foljande nivaer och
beteckningar anvandas:

G1N grundnivi, har endast gymnasiala behorighetskrav

G1F grundniva, har mindre &n 60 hp kurs/er pa grundniva som
behorighetskrav

G1E grundniva, innehaller sarskilt utformat examensarbete for
hogskoleexamen

G2F grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som
behorighetskrav

G2E grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som
behorighetskrav, innehaller examensarbete for
kandidatexamen/yrkesexamen om minst 180 hp

7 Hogskolans regler i praktiken, Universitetskanslersimbetet, Rapport 2014:16
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2.3

3.1

A1N avancerad niv4, har endast kurs/er pa grundniva som
behorighetskrav

A1F avancerad niva, har kurs/er pa avancerad niva som
behorighetskrav

A1E avancerad niva, innehéaller examensarbete for magister-
examen/motsvarande yrkesexamen

A2E avancerad nivé, innehéller examensarbete for masterexamen

For kurser med fordjupningsnivin G2F och G2E krévs att kursen
tillhor ett huvudomréade inom vilket kandidatexamen kan utfardas.
For kurser med fordjupningsniva A1N, A1F och A1E kravs att kursen
tillhor ett huvudomréde inom vilket magisterexamen kan utfardas.
For kurser med fordjupningsniva A2E kravs att kursen tillhor ett
huvudomrade inom vilket masterexamen kan utfardas.

Uppgifter som ror formalia

I kursplanen huvud anges ett antal uppgifter som ror formalia for
kursplanen. Dessa uppgifter ar

e  kurskod

e revisionsnummer

e ikrafttradande (nar kursplanen géller fran)
e  Dbeslutsinstans

e Dbeslutsdatum.

Kursplanens avsnitt

Kursplanens olika avsnitt beskrivs nedan. Rubrikerna i detta avsnitt
ar identiska med rubrikerna for avsnitten i mallen for kursplan.

For vissa av avsnitten finns standardtexter i mallen for kursplan.
Standardtexterna, som ar formulerade i enlighet med det som anges i
dessa riktlinjer, regleras i detalj i sarskilda anvisningars.

Allmant om kursen

I det inledande avsnittet i kursplanen anges de uppgifter om kursen
som finns i rubriken, dvs. svensk bendmning, fordjupningsniva och
omfattning i hogskolepoing (se avsnitt 2). Vidare anges engelsk
bendmning, utbildningsniva, amne, huvudomrade och utbildnings-
omrade.

8 ” Anvisningar for standardtext i kursplan”
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3.2

Den reglering som géller for den svenska benamningen av kursen
rorande omfattning i tecken m.m. galler aven for den engelska
bendmningen (se avsnitt 2.1).

9% »

Kursens utbildningsniva utgors av "grundniva”, "avancerad niva” eller
“forskarniva”. Inom grundniva och avancerad niva finns dven olika
fordjupningsnivéaer (se avsnitt 2.2).

Kursens dmne och huvudomrade (ett &mne inom vilket en examen
kan utfardas) ska anges. Kursen ar alltid primarklassificerad i ett
amne men kan i vissa fall sekundarklassificeras i ett eller flera andra
amnen?. Sekundarklassificering ska anges i kursplanen. Samrad med
berorda Amnesansvariga liarare maste ske fore sekundarklassificering.

En kurs ska alltid klassificeras i utbildningsomrade (indelningsgrund
for regeringens resurstilldelning). Vid Hogskolan tillhér normalt
samtliga kurser i ett amne samma utbildningsomrade. Beslut om
amnenas klassificering i utbildningsomrade fattas av rektor och
framgar av styrdokumentet "Organisationsstruktur vid Hogskolan i
Skovde”.

Behorighetskrav

For antagning till en hogskolekurs finns behorighetskrav. Kraven
bendamns “grundldggande behorighet”, som kravs vid all hogskole-
utbildning, och ”sarskild behorighet”, om det finns krav pa ytterligare
forkunskaper for en viss utbildning. Kraven for grundlaggande
behorighet och sirskild behorighet framgar av hogskoleférordningen,
Universitets- och hogskoleradets foreskrifter samt Hogskolans lokala
antagningsordning.

Behorighetskrav formuleras normalt i termer av kurser fran
gymnasieskola eller hogskola, med tillagget “eller motsvarande
kunskaper”. Det ar alltsa inte kurserna i sig som utgor krav for
tilltrade utan kunskaper som motsvarar kurserna. Kunskaperna ska
uppfylla de mal som kurserna har. Hogskolan ska kunna godta annan
utbildning eller erfarenhet dn den som uttryckligen anges i
kursplanen som bevis for att sokande har de forkunskaper som kravs
for en kurs.

Enligt den nationella och lokala regleringen ska behorighetskraven
vara helt nédvindiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig
utbildningen. Behorighetskrav for kurser inom utbildningsprogram
ska darfor vara konkreta och knytas till specifika kurser eller &mnes-
kunskaper — och inte till antal avklarade hogskolepoiang inom ramen
for programmet. Om flera kurser bygger pa varandra i en kedja — dar

9 Sekundérklassificering av kurser i &mnen beskrivs mer ingdende i bilaga till “Riktlinjer for inrdttande av

utbildning”.

Riktlinjer for utformning av kursplan —fakultetsndmndsbeslut 2023-12-06 — dnr HS 2023/843

8 (19)



progressionen regleras av behorighetskrav mellan kurserna — anges
endast den sista kursen i kedjan som behorighetskrav for nasta kurs.

I kursplanerna for kurser pa fordjupningsnivderna G2F och G2E ska
behorighetskravet pa godkdnda kurser om minst 60 hogskolepoing i
huvudomradet° tydliggoras (se avsnitt 2.2).

Kunskaper fran hogskolekurser avser normalt avslutade kurser, dvs.
hela kursen maste vara godkind. Att den kurs som anges som
behorighetskrav bor vara avslutad ar en generell princip inom
hogskoleutbildning. Skalet ar fraimst att den behorighetsgivande
kursen ofta ar en del av kursfordringarna for en examen. Kursen
maste da vara avslutad eftersom endast avslutade kurser kan inga i en
examen'’. I undantagsfall*2 kan ”del av kurs” tillimpas som
behorighetskrav, det vill siaga att ett eller flera specificerade
examinationsmoment i den kurs, eller de kurser, som anges som
behdorighetskrav maste vara avslutade Aven ett specifikt antal
avklarade hogskolepoang fran en eller flera kurser kan anges som
behorighetskrav. Det finns inget hogskolegemensamt systemstod for
att dokumentera i vilka av programmets kurser ”del av kurs” anvands
som behorighetskrav. Programansvarig larare, i samverkan med
kursansvarig larare, ansvarar darfor for att dokumentera detta.

Vid planering av studiegdngen inom ett program maéste kursernas
behorighetskrav och studenternas mdgjlighet till antagning nast-
kommande termin beaktas. Om mojligt bor en programkurs som har
en tidigare programkurs som behorighetskrav inte vara forlagd direkt
efter denna. I undantagsfall kan "genomgéngen kurs” anvandas
istéllet for "godkand kurs”. Med genomgéngen kurs avses “registrerad
pa kurs”.

I KursInfo finns vissa standardiserade sitt att ange behorighet. Denna
standard bor anviandas sa langt det dr mgjligt. Standarden innebar att
behorigheten kan kontrolleras automatiskt i antagningssystemet mot
uppgifter som finns i andra system.

10 Behorighetskravet pd godkdnda kurser om minst 60 hp i huvudomradet kan i vissa fall vidgas till att
omfatta godkdnda kurser om minst 60 hp i huvudomradet eller annat/andra narliggande &mnen (som da
anges). I de fall kursen ingér i ett program som inte leder till en generell examen utan till en yrkesexamen
kan kravet istillet omfatta godkdnda programkurser om 60 hp.

1 Qavslutade kurser i form av specifika delkurser kan ingd i examen, till exempel en kurs om 7,5 hp som
utgor en delkurs i en kurs som omfattar 30 hp. En del av en kurs, i form av vissa godkédnda examinations-
moment, raknas inte som en delkurs i detta sammanhang.

12 Anledningar till att detta enbart bor anvandas i undantagsfall dr exempelvis att det kan leda
till svarigheter for studenter att mota behorighetskrav pa kurser langre fram i
utbildningsprogrammet och att det kan forsvara for studenter att ta ut sin examen om de inte
slutfor kurserna.
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3.3

3.4

3.5

3.5.1

Innehall

Kursens huvudsakliga innehéll ska beskrivas kort, koncist och sakligt
i lopande text. Om olika allminna aspekter, till exempel jamstalldhet
eller internationalisering, pa ett sarskilt sitt integreras i kursen — och
om detta inte framgar av mélbeskrivningen (se avsnitt 3.4) — kan text
om detta inkluderas hér.

Kursplanens innehallsbeskrivning ska skilja sig fran populér-
beskrivningen och inte ha “sialjande” formuleringar som i tilltalet
direkt vander sig till studenten. Beskrivningen ska vara sa generell att
kursplanen inte behover revideras infor varje kurstillfalle.

Om kursen bestar av delkurser ska dessa specificeras med svensk
benamning, omfattning i hogskolepoiang och innehall. Eventuellt
anges dven mal och examinationsmoment for delkurserna.

Mal

Mal som beskriver studenternas forvantade studieresultat vid
avslutad kurs ska anges for samtliga kurser pa grundniva och
avancerad niva. Fyra till tio larandemal ar att rekommendera for en
kurs om 7,5 hogskolepoang. Om sé ar lampligt kan de olika kunskaps-
formerna som anges i hogskoleférordningens examensordning
anviandas som underrubriker for malen. Kunskapsformerna ar
“kunskap och forstéelse”, “fardighet och formaga” samt “varderings-
forméga och forhallningssatt”.

Kursmaélen kan med fordel inkludera kopplingen mellan det specifika
kunskapsomradet for kursen och olika allmdnna aspekter som ror
kvalitet i hogre utbildning?s.

I de fall kursen ingér som en del i ett eller flera utbildningsprogram
maste kursmaélen relateras till programmets mal (nationella examens-
mal samt lokala programmal).

Anvisningar och rekommendationer gillande malbeskrivningar
lamnas i bilaga 1.

Examination

Betygsskala

Vilken betygsskala som anvinds for betyg pa kursen ska anges. De
betygsskalor som kan anviandas vid Hogskolan framgar av styrdokumentet
“Foreskrifter for betygssystem inom utbildning p& grundniva och avancerad

niva”. I de fall en betygsskala med flera grader for godkant anvands bestams
slutbetyget av de ingdende examinationsmomenten. I kursplanen ska det

13 S&dana aspekter kan till exempel vara , “jamstilldhet” eller “internationalisering”.
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3.5.2

3.5.3

3.5.4

3.5.5

anges hur examinationsmomenten ar relaterade till kursens slutbetyg.

Examinationsformer

Kursens examination ska beskrivas pa ett tydligt sitt. De
examinationsformer som normalt ska anvindas anges i bilaga 3 till
dessa riktlinjer. I vissa fall kan behov finnas av att tydliggéra om
examinationen dr muntlig eller skriftlig samt om examinationen
genomfors individuellt eller i grupp®4.

Examinationen delas normalt upp pa flera examinationsmoment. For
varje moment anges examinationsform, omfattning i hogskolepoang
och betygsskala. Summan av omfattningen i poang for de olika
momenten ska vara lika med hela kursens omfattning i podng. Om
examinationen ar kopplad till en sirskild delkurs ska detta anges.

Anpassad eller alternativ examination

Anpassad eller alternativ examination kan erbjudas en student med
varaktig funktionsnedsittning, forutsatt att beslut om riktat
pedagogiskt stod har fattats for studenten i fraga. Information om
mojlighet till anpassad eller alternativ examination ska anges i
kursplanen.

Krav pa avklarade kursmoment

Om det for deltagande i examinationen finns krav pa avklarade
kursmoment — i form av andra examinationsmoment — ska detta
tydligt framga av kursplanen. Mer detaljerad reglering om detta finns
i ”Riktlinjer for examination inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva”.

Antal examinationstillfallen

Antalet tillfallen till ny examination pa kurs eller del av kurs som inte
har godkénts far normalt inte begriansas for den enskilde studenten.
Sarskilda regler giller dock pa kurs eller del av kurs som omfattar
verksamhetsforlagd utbildning och pa kurs som innehaller
laborationsuppgifter. Examinationstillfallena pa dessa kurser ar
begrinsade, se “Riktlinjer for examination inom utbildning pa
grundniva och avancerad niva”.

Om antalet examinationstillfallen begransas maste detta anges i
kursplanen.

14 Se Universitetskanslersimbetets uttalanden i UKA 2020:14 Tillsyn av regeltillimpningen vid Hogskolan

i Skovde
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3.5.6

3.6

3.7

Avbrytande av utbildning

Vid verksamhetsforlagd utbildning inom vardomréadet kan
examinator, genom att underkdnna examinationsmomentet, avbryta
en students verksamhetsférlagda utbildning. Information om detta
ska lamnas i samtliga kursplaner som innehéller verksamhetsforlagd
utbildning inom vardomradet. Mer detaljerad reglering om detta
finns i "Riktlinjer for examination inom utbildning pa grundnivé och
avancerad niva”.

Undervisningsformer och undervisningssprak

Kursens undervisningsformer ska beskrivas, till exempel fore-
lasningar, seminarier, laborationer och grupparbeten. En forteckning
over de vanligaste undervisningsformerna finns i bilaga 2.
Bendmningarna som anges dir ska normalt anvindas i kursplanerna.

Obligatoriska moment méste vara examinerande moment och de
anges darfor i avsnittet ’Examination” (se 3.5).

Normalt anges undervisningsspréket i kursplanen. Information om
undervisningssprak kan dock dven lamnas vid respektive kurstillfille.

Om undervisningsspréket ar svenska kan enstaka delar, till exempel
nagra forelasningar, ges pa engelska. Merparten av undervisningen —
och all examination — inom kursen maste dock ske pa svenska.
Engelsk kurslitteratur ar vanligt forekommande, dven dé kursen ges
pa svenska.

I de fall engelska anges som undervisningssprak maste all utbildning
inom kursen erbjudas pa engelska da rekrytering av utlindska
studenter kan ske till dessa kurser.

Kurslitteratur och ovriga laromedel

Under denna rubrik anges kurslitteratur och ovriga laromedel.
Kurslitteratur och 6vriga lairomedel ska granskas utifran perspektiv
som ror jamstilldhet och lika villkor (berors generellt i avsnitt 1.1).
Exempel pa detta ar att uttryck som kan uppfattas som
diskriminerande eller som stereotypt kopplat till kon inte far
forekomma. Ambitionen bor ocksa vara att bade kvinnor och mén ska
finnas representerade bland forfattarna.

Kurslitteraturen for kurser som ingér i ett utbildningsprogram kan
med fordel sammanstallas i en sarskild litteraturmatris for
programmet. Saval berorda larare som studenter far pa detta sitt en
overblick 6ver den litteratur som anvands i programmet. Vid val av
kurslitteratur bor tillgang till litteratur i elektroniskt format beaktas,
framst relaterat till perspektiv som ror tillganglighet, hallbarhet och
minskad kostnad for studenterna. Hogskolebiblioteket kan ge stod i
arbetet med att undersoka tillgang till litteratur i elektroniskt format.
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3.8

3.9

Som framgar i avsnitt 1.5 ska kursplanen vara faststalld nar
anmalningsperioden for aktuellt kurstillfalle inleds. Viss flexibilitet
medges i fraga om programkurser nar det géller justering av
kurslitteratur, om litteraturen ar utgangen eller av annat skal.
Andringar av kurslitteratur maste dock goras i sa god tid att
kursplanen ar faststélld senast atta veckor fore kursstart. Denna
framforhallning &r viktig av flera skal, bland annat ur ett
tillganglighetsperspektiv. Minst atta veckor kravs namligen for att fa
fram talbocker om nyinlasning av bockerna behover goras.

Om en larare har ekonomisk vinning av ett laromedel i egenskap av
forfattare ska lararen inte delta i diskussion och beslut om laro-
medlets eventuella anvindning som kurslitteratur (se Hogskolans
”Anti-korruptionspolicy”).

Upphovsrittslagen samt ramavtal om kopiering med Bonus
Presskopia ska beaktas nar det galler kurslitteratur som utgor
komplettering till den forlagsutgivna litteraturen. For kopiering
utover vad upphovsrittslagen eller avtalet medger krévs tillstand av
samtliga rattsinnehavare. Ansokan om tillstdnd samt beviljat tillstdind
ska lamnas till registrator for diarieféring. Mer information finns pa
Ho6gskolans webbplats och Medarbetarportalen.

I KursInfo finns stod for utformning av forteckningen 6ver kurs-
litteratur och ovriga laromedel. Anvisningar om detta lamnas dven av
Hogskolebiblioteket.

Studentinflytande

Studentinflytande ar en central kvalitetsaspekt i Hogskolans
verksamhet. Studenterna ska uppmuntras att, under kursens gang, ta
en aktiv del i larandeprocesserna. Studentinflytande relaterat till
kurser siakerstills genom kursvardering.

I kursplanen ska information ldmnas om att kursvirdering sker. Det
ska ocksa framga att studenterna ska informeras om resultatet av
kursvarderingen och om eventuella atgarder som vidtagits eller
planeras, grundat pa kursvarderingen.

Ovrigt

Hanvisning ska goras till ytterligare information pa Hogskolans
webbplats. Denna information rér bade den specifika kursen och
allman information om styrdokument for Hogskolans verksamhet.

Om det finns 6verlapp mellan kursen och en eller flera andra kurser
ska detta framga av kursplanen. Namnet pa de 6verlappande
kurserna ska da anges. Huvudprincipen ar att om tva eller flera kurser
har samma eller mycket liknande kursinnehall kan bara en av
kurserna ingé i examen.
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Aven annan relevant information kan anges under "Ovrigt”.

4  Andring av kurs

Vid dndring av en befintlig kursplan maste en avviagning goras vad
galler kursens status, det vill siga dr dndringarna av mindre
omfattning eller av sa stor omfattning att kursen ska betecknas som
ny. I det sista fallet maste beslut ocksa fattas om att den tidigare
kursen avvecklas.

Vid den avviagning som gors ska studenternas mojlighet till
omexamination beaktas. Om andringarna ar av mindre omfattning
erbjuds inte ndgot extra examinationstillfalle — utover det forsta
tillfallet till omexamination, kopplat till kurstillfallet. Reglering kring
omexamination beskrivs narmare i styrdokumenten ”Riktlinjer for
examination pa grundniva och avancerad niva”.

Sakring av examens- och programmal samt jamstilldhetsintegrering
for utbildningsprogram maste beaktas da andringar gors i program-
kurser (se programmets malmatris?s).

41 Andringar som gor att ny kurs maste skapas

Vid dndring av vissa grundviarden maste en ny kurs, med ny kurskod,
skapas. Dessa grundvarden ar

e kursbenidmning

e omfattning i hogskolepoing

e fordjupningsniva

e betygsskala (kursens betygsskala)

e admne (dmne for primarklassificering)
¢ huvudomrade.

Ny kurs bor ocksa skapas niar examinationsmomenten dndras i
omfattning. Undantag galler om dndringen innebar att ett
examinationsmoment delas upp i flera mindre moment som
tillsammans har en poangomfattning som ar densamma som det
ursprungliga momentet. Undantag galler aven om det motsatta sker,
dvs. om ett antal examinationsmoment ldggs ihop och den totala
poangomfattningen for det nya momentet blir densamma som
summan av poangomfattningen for de tidigare momenten.

Nar ny kurs skapas sker avveckling av den tidigare kursen enligt
“Riktlinjer for avveckling av kurs”.

15 Alla Hogskolans utbildningsprogram maste ha en malmatris som visar hur programmets kurser
tillsammans bidrar till att utbildningens examensmaél och lokala programmal uppnés (se "Riktlinjer fér
utformning av utbildningsplan”). Matrisen ska uppdateras vid dndring av kurser.
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5 Dokumentet galler fran

Dokumentet giller frdn 2023-12-09 och ersitter "Riktlinjer for
utformning av kursplan” (dnr HS 2022/446).
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Bilaga 1: Malbeskrivningar

Planeringen av en kurs bor ske utifran beskrivningar av de forviantade
studieresultaten, de sa kallade “larandemaélen” (learning outcomes).

De beskrivningar i hogskolelagen som anges for utbildning pa grundniva,
avancerad niva och forskarniva ska avspeglas i malen for kurser pa respektive
niva. Detta innebar att malen ar avgorande for kursens nivatillhorighet.
Allmant giller ocksé att kursens maél ska beskrivas utifran ett examens-
perspektiv, det vill sdga i relation till olika examensfordringar och den
eventuella profilering som giller for en viss examen.

Kursens maél (lirandemal)

e  ska skrivas for studenten pé ett sprak som studenten kan forsta

e ska vara observerbara och mojliga att examinera

e ska skrivas i verbform

e ska knyta an till de generella nivibeskrivningarna av hogre utbildning i
hogskolelagen

e ska knyta an till generella examensbeskrivningar pa nationell och lokal niva
samt

e forutsitter anvindandet av en malrelaterad betygsskala.

Exempel: “Studenten ska kunna beskriva, tolka, 10sa, formulera, identifiera,
analysera, redogora for, dra slutsatser, kritisera, forsvara, ifragasatta etc.”.
Undvik uttryck som “kénna till”, ”forsta” etc. och andra uttryck som inte ar
observerbara. Anvind i sa fall formuleringen ”"Studenten ska kunna visa att
han/hon f6rstar, kanner till etc.”

Malbeskrivningarna for kurser pa avancerad niva kan, for att tydliggora
fordjupningen av kunskaper, innehélla exklusiva uttryck och begrepp i
forhallande till kurser pa grundniva. Det ror sig till exempel om “fordjupade

» » ” e » »

studier”, “tillampade metoder”, "jaimforande kritisk analys”, "syntes- och
teoribildning”, "0kad komplexitetsgrad”, ”sjalvstandig konklusion” etc. Man
kan ocksa tianka sig en tydligare markering i form av olika forstarkningsord av
typen “0kad”, "storre”, “betydande” etc. for att pa sa satt markera skillnaden
mellan de olika nivierna. Exempel: “Studenten ska kunna utfora en
jamforande kritisk analys av ...”, ”Studenten férviantas kunna dra egna
slutsatser utifran en analys av ett komplext sammanhang” eller “Studenten ska
kunna genomfora jaimforande analyser av ett material med betydande

komplexitetsgrad”.

Larandemalen kan grupperas i olika kunskapsformer. Kunskapsformerna
omfattar dels "specifika kunskaper”, dvs. kunskaper forknippade med amnet
och vad som ar specifikt for det, dels "generella formagor” relaterade till
amnet. Exempel pa generella formégor ar

e att kommunicera i tal och skrift

e arbetaigrupp

e soka och vilja och virdera information
e att kunna gora analyser och synteser

Riktlinjer for utformning av kursplan —fakultetsndmndsbeslut 2023-12-06 — dnr HS 2023/843

16 (19)



e bearbeta och tolka data
e problemlosningsforméga och
e planeringsformaga.

Begreppet “vetenskapligt arbete” ska vara forbehéllet utbildning pa forskar-
niva. Det bor inte anviandas vid beskrivning av mal inom utbildning pa grund-
niva eller avancerad niva. Alternativa formuleringar kan vara “vetenskapligt
forhéllningssitt” eller "vetenskaplig metod”.

Som stod for arbetet med mélbeskrivningar finns ytterligare information
tillganglig i Medarbetarportalen.
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Bilaga 2: Undervisningsformer

Nedan anges benamningar for de vanligaste undervisningsformerna vid
Hogskolan i Skovde. Bendimningarna ska normalt anviandas i kursplanerna.

Svensk benamning
Auskultation

Demonstrationer

Faltstudier

Foreldsningar

Grupparbeten

Handledning

Laborationer

Lektioner

Projektarbeten

Redovisningar

Riknedvningar

Seminarier
Seminarier/gruppdiskussioner
Verksamhetsforlagd utbildning
Webbinarium

Workshops

Ovningar

Riktlinjer for utformning av kursplan —fakultetsndmndsbeslut 2023-12-06 — dnr HS 2023/843

Engelsk benamning
Classroom observation
Demonstrations

Field studies

Lectures

Group assignments
Supervision
Laboratory sessions
Teaching sessions
Project work
Presentations
Calculation exercises

Seminars

Seminars/group discussions

Work placement studies
Webinar
Workshops

Exercises
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Bilaga 3: Examinationsformer

Nedan anges benamningar for de vanligaste examinationsformerna vid
Hogskolan i Skovde. Bendimningarna ska normalt anviandas i kursplanerna.

Som framgar i avsnitt 2.5.2 ska examinationen beskrivas pa ett tydligt sitt.
I vissa fall kan behov finnas av att tydliggéra om examinationen ar muntlig
eller skriftlig samt om examinationen genomfors individuellt eller i grupp?©.

De bendmningar som anvands for att beskriva examinationen ska, sa langt det
ar mojligt, skilja sig fran de bendmningar som anvands for att beskriva
undervisningsformerna. Examinationsformen ska beskriva en aktivitet dar

studentens prestationer kan bedomas.

Svensk benamning

Aktivt deltagande i seminarium

Gruppuppgift

Hemtentamen

Individuell uppgift
Inlamningsuppgift

Kliniskt prov

Laborationsuppgift

Muntlig presentation/redovisning
Muntlig tentamen
Opponering/opponentskap
Portfolio

Praktiskt prov
Projektredovisning
Respondering/respondentskap
Seminarieuppgift

Salstentamen

Uppsats

Verksamhetsforlagd examination

Verksamhetsforlagd utbildning

16 Se Universitetskanslersimbetets uttalanden i UKA 2020:14 Tillsyn av regeltillimpningen vid Hégskolan

i Skovde
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Engelsk benamning

Active participation in a
seminar

Group assignment

Unsupervised written
examination

Individual assignment

Written assignment

Clinical examination
Laboratory assignment

Oral presentation

Oral examination

Student review/opposition
Portfolio

Practical examination

Project presentation
Respondent

Seminar assignment
Supervised written examination
Essay

Placement studies examination

Work placement studies
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